آلية منح الإجازات الدراسية
1.  استحصال موافقة رئيس الجامعة على منح الإجازة بعد تقديم القبول الحاصل عليه طالب الإجازة من جامعة علمية رصينة ينسجم مع تخصصه العلمي.

2.  اعتماد مبدأ المنافسة بين المتقدمين وفق المعايير التي تراها الجامعة مناسبة والحاجة الفعلية لهذه التخصصات.

3.  مراعاة عدم منح استثناء من شرط المعدل والعمر والخدمة الوظيفية حيث سيتم تدقيق ذلك من قبل مركز الوزارة قبل فتح الملف الدراسي للطلبة المعنيين وتهمل معاملات غير المستوفين لشرط العمر والمعدل والخدمة.

4.  إصدار آمر جامعي بمنح إجازة دراسية براتب تام مثبت فيها الدولة والشهادة المطلوبة ومدة الدراسة والتخصص الدقيق.

5.  مفاتحة دائرة البعثات بكتاب من الجامعة يتضمن طلب فتح الملف الدراسي لطالب الاجازة يتضمن المستمسكات التالية:

أ‌-   الأمر الجامعي بمنح الإجازة.

ب‌-  قبول من جامعة رصينة.

ت‌-  المستمسكات الثبوتية ( الأربعة).

        ث‌-  نسخة من أخر شهادة حاصل عليها الطالب بالدرجات والمعدل مصدقة    حسب الأصول.

        جـ ‌-  نسخة من العقد و الكفالة
